
Komm in unser Team
TEAMASSISTENZ (M/W/D)
In Teilzeit mit 20-25 Wochenstunden

Für unser wachsendes Team suchen wir organisations- 
starke Teamassistent:innen mit strukturierter und 
selbstständiger Arbeitsweise. Holzrausch arbeitet mit 
hochwertigen Materialien, setzt anspruchsvolle Projekte 
um und plant einzigartige Möbel und Innenausbauten.

Sende deine Bewerbung an bewerbung@holzrausch.de 
Fragen? Kontaktiere unseren Betriebsleiter Tobias Rupprecht unter 08124/9078554



TEAMGEIST – Du unterstützt Geschäfts-, Betriebsleitung und Team 
in diversen Themen 

STRUKTUR – Datenpflege und die Arbeit in unserer Branchensoft-
ware OSD, wie auch in diversen weiteren Tools.
 
ORGANISATION – Du bist zuständig für Anfragen,  Bestellwesen, 
Telefonzentrale, Bearbeitung analoger und digitaler Post, Pflege der 
Branchensoftware und unsere allgemeine Büroorganisation

•  Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich  

•  Sicherer Umgang mit MS-Office
 
•  Strukturierte & selbstständige Arbeitsweise 

•  Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

Dein Profil

Deine Aufgaben 

„Übernimm Verantwortung für  
unseren Büroalltag und sei unser 
Unterstützer in allen Bereichen“

Sende deine Bewerbung an bewerbung@holzrausch.de 
Fragen? Kontaktiere unseren Betriebsleiter Tobias Rupprecht unter 08124/9078554



Was wir dir bieten
FÜHL DICH ZUHAUSE 
Dein Mittagessen kannst du in unserer 
hauseigenen Küche zubereiten. Leckeren 
Kaffee und Getränke gibt es 
kostenlos dazu. 

LASS DICH BELOHNEN
Unsere Anerkennung spürst du auch. 
Ein unbefristeter Arbeitsvertrag, betriebliche 
Altersvorsorge, ausgewählte Benefits und 
regelmäßige Teamevents gehören bei uns 
dazu.

ENTWICKLE DICH WEITER
Dein persönliches und fachliches Weiter-
kommen ist uns wichtig. Wir übernehmen die 
Kosten für Weiterbildungen und individuelle 
Schulungen.

ARBEITE AUF AUGENHÖHE
Wir sind alle per Du – vom Azubi bis zur 
Geschäftsführung. Komplizierte Hierarchien 
gibt es bei uns nicht.

ERFAHRE WERTSCHÄTZUNG
Wir glauben an Werte und leben sie: 
Miteinander und Vertrauen. Mut, 
Begeisterung und Kompetenz. Unsere 
Kommunikationskultur ist offen und 
wertschätzend.

MACH UNS NOCH BESSER
Wir wollen ein großartiger Ort und Arbeit-
geber sein. Deshalb brauchen wir ehrliches 
Feedback. Du hast Anregungen oder Ideen, 
die uns besser und glücklicher machen? 
Wir setzen sie um.

Sende deine Bewerbung an bewerbung@holzrausch.de 
Fragen? Kontaktiere unseren Betriebsleiter Tobias Rupprecht unter 08124/9078554


